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ILUSTRT MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
DIRTCCIÜN DE ADMINIST,RACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE PERSONAL Y RECUR5O5 HUI4ANOS

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL
NOMBRT Y APELLIDO:

ADO

DIRECCION DEPARTAM ENTO UNIDAD DE DESEMPEÑO:

NOMBRE JETE DIRTCTO:
#

CO YANEZ * PO LI o

MES DE INFORME:
NÜVI E

TRABAJO ENcoMENDADo sreúN coNTRATo DE pREsrActoN DE sERVtclos:
-Atención de público
-Encargada de correspondencia recibida, ingresarla física y digitalmente
-Sancionar parte de Ley detTto.
-Recibir las notificaciones devueltas y anotar la fecha en el libro de Notificaciones.
-Oficios varios
-Notificación vía correo electrónico Ley 18.290

-Subrogar funciones tales como archivo de partes diarios, emitir notificaciones y órdenes de

arresto (ley del tránsito), notificación de sanciones de exhortos solicitados en caso de ausencia

de f uncionaria encargada.
-Subrogar funciones de encargada de exhortos en §u ausencia,

otra fu el J uez Titu r

ACTIV IDADES REALIZADAS EN EL MES:

La funcionari.a se eneuentra con fertado legal de*de el 1

MAJ I R ECTOF

-Atención de público
-lngreso de correspondencia recibida, (f ísica y digitalmente)

-Sanción diaria de partes de Ley delTránsito que no comparecieron.

-Archivo de notificaciones devueltas diariamente las cuales se anotaron las fechas en el libro de

notificaciones y se archivaron adjuntándose en las causas (Ley delTransito)

-Of icios varios.
-Notificación de resoluciones vía correo electrónico de la Ley 18.290

- Responder a solicitud de exhortos (0a y 05 de noviembre)
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FIRMA FUNCIONARIO
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